
複合機調達仕様書 

1 件名 

複合機 2 台の調達（購入）及び保守業務 

 

2 目的 

現行の複合機リース契約満了に伴い、新たに複合機を導入する。なお、本調達は既

設複合機と同等以上の性能を有する機器への更新を目的とする。 

 

3 調達内容 

（1）数量及び性能区分 

区分 数量 要求性能 

カラー複合機① 1 台 A4 横送り片面印刷速度 55or50 枚/分以上 

カラー複合機② 1 台 A4 横送り片面印刷速度 45or40 枚/分以上 

※印刷速度はメーカー公表値による。 

 

4 設置場所 

東京都新宿区市谷本村町２ー１ クイーポビル９階 
 

 



5 納入期限及び導入条件 

1. 納入期限は 2026 年 9 月 30 日までとする。 

2. 納入日から通常業務で使用できる状態にすること。 

3. 受注者は以下の導入作業を実施すること。 

• 搬入 

• 設置 

• 据付 

• ネットワーク設定 

• PC へのプリンタードライバー設定（20 台） 

• スキャン設定 

• FAX 設定  

• 動作確認 

• 職員への操作説明 

• 既設機器の撤去（必要な場合） 

 

6 機器条件 

納入する機器は以下を満たすこと。 

1. 新品かつ未使用品であること。 

2. 中古品、再生品、展示品その他これらに類する機器ではないこと。 

3. メーカー正規流通品であること。 

4. 契約期間中に必要な保守サービスを受けられる機種であること。 

 

 

 



7 機器仕様 

（1）基本性能 

• モノクロ及びカラー印刷 

• コピー、プリンター、スキャナ、FAX 機能 

• A3、A4、A5、B4、B5、はがき、封筒対応 

• 自動両面印刷機能 

• 自動原稿送り装置（ADF） 

• 4 段給紙（最大給紙容量 2600 枚以上の給紙） 

• 手差しトレイ装備 

• ステープル留め、穴あけ 

• 中綴じ（55or50 枚/分機のみ） 

• セキュリティ印刷機能 

（2）印刷性能 

・ 印刷解像度：600dpi 以上 

（3）コピー性能 

• 連続コピー：999 枚以上  

• コピー倍率：25～400％程度  

（4）スキャナ性能 

• 複合機本体の標準機能で OCR（文字認識）搭載 （テキスト付 PDF・Word・

PowerPoint に変換できるものとする） 

• 両面同時読取  

• ＰＣへの保存 

• 電子帳簿保存法におけるスキャナ保存の画質要件である「解像度 200dpi 相

当以上」および「RGB 各 256 階調以上」の読み取りに対応していること。 

 

 



（5）対応 OS 

• Windows 11  

 

8 保守条件 

• 定期点検 

• 故障修理 

• 部品交換 

• 技術者派遣 

• トナー等消耗品の供給（遠隔監視システム） 

• ソフトウェア更新 

• その他正常稼働に必要な費用 

 

9 提出書類 

• 機器仕様書 

• カタログ  

• 保守体制資料  

• 導入スケジュール  

 

10 入札金額 

本調達における入札金額は、複合機 2 台の導入にかかるすべての費用及び複合機

2 台を 10 年間使用すると想定し、その場合にかかる費用の総額とし、その総額を比

較することにより行う。 

 

 



 

（1）対象費用は以下のとおりとする。 

 

 ➀機器導入費用 

• 機器本体買取価格 

• 必要なオプション費用 

• 導入・設置費用 

• その他納入に必要な一切の費用 

②保守費用 

カウンター方式による 10 年間の保守料金を対象とする。 

算出方法： 

 ・モノクロカウンター単価 × 想定モノクロ印刷枚数 

 ・カラーカウンター単価 × 想定カラー印刷枚数 

（2）想定印刷枚数 

想定印刷枚数は、導入する複合機 2 台の合計数量として設定する。 

区分 月間想定枚数 10 年間想定枚数 

モノクロ 5000 枚 600,000 枚 

カラー 4000 枚 480,000 枚 

※想定印刷枚数は評価用数量であり、実際の印刷枚数及び各機器の使用割合を保

証するものではない。 

（3）入札者は以下を提出すること。 

項目 詳細 単位 

本体買取価格 
55or50 枚機/分  円 

45or40 枚機/分  円 

オプション費用  円 

導入・設置費用  円 



項目 詳細 単位 

その他  円 

保守料金 

（1～5 年） 

モノクロカウンター単価 円／枚 

カラーカウンター単価 円／枚 

保守料金 

（6～10 年） 

モノクロカウンター単価 円／枚 

カラーカウンター単価 円／枚 

総額 円 

※税別 

 

11 落札者の決定 

予定価格の範囲内で有効な入札を行った者のうち、買取にて導入から 10 年間使用

した場合の買取価格・保守料合計の最低価格をもって落札者とする。 

 

12 その他 

契約内容は、本仕様書、入札結果及び契約条件に基づき決定するものとする。
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